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Működési szabályzat

A kollégium Működési Szabályzata az iskola egészére vonatkozó rendelkezések és a kollégium működését szabályozó rendelkezések alapján készült.
A házirend a kollégiumi élet tanulókra vonatkozó alapdokumentációja.

A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX törvény és a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet által tárgykörbe utalt kérdéseket szabályozza.
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I/1.
1. Az intézmény neve: Jász-Nagykun-Szolnok Megyei Sipos Orbán Szakképző Iskola és Kollégium, 5000. Szolnok, Gyermekváros út 1.

I/2.
2. Működésének kezdete: 1998. augusztus 01.

I/3.
3. Fenntartója Jász-Nagykun-Szolnok Megyei Önkormányzat

I/4.
4. Feladata: Az intézmény az 1992. évi XXXVIII. és azt módosító 1996. évi LXII. tör. 37.§ szerint közoktatási feladatokat lát el. Iskolánkban a hátrányos helyzetű fiatalok szakmai képzése folyik. Az iskola egyfajta alternatíva azoknak a fiataloknak, akik nehéz körülmények között élnek, korábbi iskoláikban sorozatos kudarcokat éltek meg, akik a hagyományos iskolarendszerben már nem találják helyüket (magatartási, mentális, anyagi vagy egyéb ok miatt).

I/5
5. Célja: Célunk a halmozottan hátrányos helyzetű fiatalok képzése, tanköteles korúak iskolában tartása, szakképzéshez juttatása, a jobb képességűek szakmunkásképzőbe, illetve érettségit adó intézménybe történő átirányítása. A kollégium 64 fő elhelyezésére lett kialakítva. A bejáró fiatalok részére kollégiumi férőhelyet biztosítunk (32; leány és 32 fiú elhelyezésére van lehetőségünk).

Túljelentkezés esetén ágya

II/1. Kollégium működése

A kollégium a tanév szorgalmi időszakában hétfő 7.00 órától - péntek 15.00 óráig vehető igénybe. Rendezvények esetén a rendezvényt követő reggel 8.00 óráig tartózkodhatnak bent a tanulók.

1/ A kollégium az iskola részeként működik, munkarendjéhez, feladatrendszeréhez igazodik. A feladatokat 3-3 nevelő látja el.
1/2. Délelőtt: 07-08-ig/ a reggeliztetés, szobarend, iskolába indítás

1/3.  Délután: A tanulók fogadása, étkezés biztosítása ügyeinek intézése (étkezési díj befizetés, kapcsolattartás, hivatalos papírok, a csoport részére vásárlás, stb.

15.00-17.30-ig tanuló szobai foglalkozás

Egyéni foglalkozás, személyiség fejlesztés

Szabadidős programok szervezése

II/2. Felvételi rendszer

A kollégium a folyamatos iskolába járás feltételét biztosítja. A kollégiumba történő elhelyezést az első éves (9. oszt.) tanulók az iskolába való jelentkezéskor kérhetik. Akik korábban kollégisták voltak, a nyári szünet előtt adják be kollégiumi igényüket. A felvétel egy évre szól. A kollégiumi elhelyezést évente kell kérvényezni. Pótkérelem év közben is beadható - amennyiben a férőhely biztosítható, illetve indokolt az elhelyezés. A felvételről az iskola igazgatója dönt - a kollégiumi vezetők, a gyermekvédelmi felelős egyeztetésével

II/ 3. A felvétel szempontjai:
Először a megyéből érkezők, majd a kistérségi településekről érkezők – végül a megyén kívül érkezők felvétele történik.
Előnyt élveznek a HHH tanulók, az SNI-s tanulók, állami gondozásban élő tanulók. 
Akik korában kollégisták voltak – próbáljuk számukra a folyamatosságot biztosítani.
14-16 évesek elhelyezését segítjük (fiatalok, bizonytalanabbak az utazáskor)

Jelentkezés elutasítása
Férőhely hiányában
Előző évben fegyelmivel kizárt tanuló 
I./ A. Tanulói jogok gyakorlásával kapcsolatos szabályok

1.Étkezés:
A kollégistáknak napi háromszori étkezést biztosít az intézmény.
Az étkezés térítés díját minden hónap 10-ig kell befizetni. Előre bejelentett hiányzás esetén lemondható az étkezés; betegség, egyéb távollét esetén a bejelentés napjától számított 2. naptól kezdődően tudják kijelenteni magukat az étkezésből /szülő telefonon, illetve tanuló személyesen lemondja/
A tanuló, vagy hozzátartozója jelzésének hiányában az étkezés igénybe vétele folyamatos 
marad ( így a térítési díj kifizetése a távollét idejére is kötelező.

Indokolt esetben a szülő a térítési díjhoz történő hozzájárulást, illetve a teljes összeg átvállalásához az állandó lakhelyének önkormányzatától kérhet támogatást.

Problémás esetben az iskola is kezdeményezheti az illetékes önkormányzatnál az étkezési díjhoz való hozzájárulást.

A tanulót támogathatja az iskola „Holnapért” Alapítványa
2. Gyermekvédelem:

- Az iskolánkban megbízott család és gyermekvédelmi felelős látja el a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Feladatai: 

- Kapcsolattartás a családdal,

- Hivatalos szervekkel - nevelőkkel

- A tanuló problémáival (szociális és egyéb) hozzájuk fordulhat.
- Tanulók kollégiumi igénylésének koordinálását végzi

Ha a tanuló beteg - a háziorvosához fordulhat. Sürgős esetben az iskolaorvostól kérhet segítséget, heti két alkalommal: kedd-csütörtök 13.00-14.30-ig.

Ha a tanuló beteg, s ez által társait is veszélyezteti - az iskola védőnője is rendelkezhet a kollégiumból való hazautazásáról.

Balesetvédelem:

A kollégium biztosítja - a lehetőségein belül - a tárgyi eszközök rendszeres karbantartását, ellenőrzését, hogy azok rendeltetésszerű használat esetén ne váljanak veszélyessé.
3. Fegyelmi és kártérítési felelősség (A 32. §-hoz)

A közoktatásról szóló törvény 76. §-ának rendelkezései határozzák meg, hogy a kollégiumban milyen fegyelmi büntetést lehet kiszabni a tanulóra.

a./ A fegyelmi

b./ Ha a kollégiumi elhelyezés - bármilyen oknál fogva megszűnik - a kollégium, írásban értesíti a szülőt - a miniszteri rendelet 36.§-ának (1) bek. szerint.

4. Érdekképviselet, érdekegyeztetés, jogorvoslat:
A kollégisták diák képviselőt választanak maguknak. A választás évente történik.

A fiatalok kéréseit, javaslatait, panaszait közvetíti - érdekeit képviseli.

A jutalmazás és büntetés a kollégium diákképviselőjének bevonásával, javaslatával történik. 

Kedvezmények: hosszabb kimenő idő, rendezvényen való részvétel
Elismerés, dicséret

Tárgyi jutalom
5. Szakköri foglalkozásokat ingyen igénybe vehetik
6. Szobarend: 

Egy-egy szobában (4-5 ágy), max. 5 fő helyezhető el. A tanulók kérését lehetőség szerint figyelembe vesszük a szobákban való elhelyezéskor. A szobát mindenki szabadon használhatja /de tiszteletben tartja a társaknak, a pihenéshez, a biztonságos és egészséges környezethez, a tanuláshoz való jogát/

 Minden tanulónak - zárható szekrénye van.

B./ Tanulói kötelességek gyakorlásával kapcsolatos szabályok.

Kollégiumban 2 csoport működik - leány és fiú részleg.

Minden tanuló a napirendben meghatározott időbeosztás szerint tevékenykedik.

Tanulás: Hétfőtől - csütörtökig napi 2,5 óra felkészülési idő áll a tanulók rendelkezésére.

Naponta 15-17.30-ig van lehetőség a tanulásra. Ez idő alatt zajos tevékenységet nem folytathatnak!

A 4 egész átlagot elért tanuló - ha 2-es érdemjegye nincs - a szobában vagy valamely ellenőrizhető helyen /önállóan készülhet fel - kötetlen formában/
Tanulószobai foglalkozások:

Házi feladat: Felkészülés: szóbeli, írásbeli elkészítése – elmaradt órai munka pótlása
Gyakorló feladatok 

Egyéni foglakozás:  ( - felzárkóztatás


        ( - tehetséggondozás
a../ Iskolai hiányzás, távollét után a tanuló feladata, hogy az elmaradását pótolja. Füzet vezetés, tananyag tanulása.

b./ Szakköri vagy egyéb elfoglaltság esetén - előre kell készülnie; írásbeli

házi feladat bemutatása után távozhat.
2. Óvó, védő szabályok

· Minden tanév első hetében baleset- és tűzvédelmi oktatásban vesz részt minden tanuló.

A melléklet tartalmából a kollégium közösségének, vagy egyes tagjainak biztonságát az épület és berendezéseinek épségét szolgáló kitételek figyelmen kívül hagyása, megsértése jogilag is szankcionálható.

II. A kollégium munkarendjével kapcsolatos szabályok
1. Kollégiumi nevelők munkarendje
· A kollégium az iskola részeként működik, munkarendjéhez, feladatrendszeréhez igazodik.

· A kollégium jóváhagyott munkarend alapján dolgozik.
· A két kollégiumot egy fő koordinálja.

· A feladatok végzését a csoportonként a csoportvezető nevelőtanár irányítja.

· Az éjszakai feladatot ellátók, kéthetente, váltásban látják el a feladatot. Hiányzásuk esetén a csoportvezetők forognak be helyettük.
· A tanítási rend módosulása esetén, - pl. szerdai napon kezdéskor, az fogadja a kollégistákat, aki a beosztás alapján hétfőn lett volna a feladatellátó. Ezen a héten ennek megfelelően csúszik a többi napra kiírt beosztási idő is. 
Amikor szombati napon is van tanítás: pénteki napon hétköznapi munkarend alapján, szombati napon pedig a pénteki munkarend alapján látják el a feladatot a nevelők.
2. Kollégiumi nyitva tartás
· A kollégium a tanév szorgalmi időszakában hétfő 7 órától - péntek 15.00 óráig vehető igénybe. 
Hétfőn reggel a beérkezés: 7.00-8.00-ig történik. 
Délelőtt a kollégium zárva. 

Nyitva: 12 órától.
Rendezvények esetén a rendezvényt követő reggel, 8 óráig tartózkodhatnak bent a tanulók.

· A kollégium nyitva tartása, igazodik az iskolai szünetekhez.
· A tanulók gyakorlati beosztása a tanév folyamán a délelőtti időszakban - nyári gyakorlat pedig a szakoktatási törvényben meghatározott időtartamban történik.

Kimenőideje:

Tanítás után: 15-ig 

Vacsora után: 19,45-ig
· indokolt esetben - engedéllyel az eltávozás ideje meghosszabbítható. /Akik előző tanévben már kollégisták voltak: hetente egy alkalommal:20.30-ig/
· Az új tanulók, akik már két hónapja itt vannak – havonta egy alkalommal kaphatnak hosszabbított kimenőt.

***A kollégiumon kívüli programon, ami a kimenő idejét meghaladja, csak írásos szülői engedéllyel lehet! 
***Éjszakára való távolmaradást a szülő írásbeli engedélyével és a fogadó család felnőtt tagjának meghívó levelével lehet.
· Rendezvényre, hivatalos eltávozásra hivatalos papírral lehet eltávozni (pl. meghívó, idézés)

3. Hazautazás

Hét közben - kollégiumi időben - kollégiumi nevelő - engedélyezi az eltávozást,

Iskolai időben – osztályfőnök /igazgató, ig.h.  /ill. osztályfőnök engedélyezi az eltávozást – szülővel való egyeztetés után.
Hét közben csak kivételes esetben lehet haza utazni.

- kollégiumi csoportvezető/nevelő engedélyével a szülő írásbeli vagy telefonon történő kérelmére, /utólagos igazolásával/
Betegség esetén az egészségügyi dolgozó/nevelő engedélyezi a hazautazást, háziorvoshoz való távozást.

A beteg tanuló társai egészségvédelme érdekében - köteles a kollégiumot elhagyni.

Betegség vagy hosszabb hiányzás esetén jelezni kell a távolmaradást - illetve a várható érkezést. Az érkezés előtt 2 nappal lehet az étkezési igényt bejelenteni, illetve lemondani az intézmény pénztárában.
A betegségből visszatérő tanuló orvosi igazolást hoz, melyet bemutat a kollégiumban, majd leadja osztályfőnökének, aki ez alapján igazolja a hiányzását.

4. Vendégfogadás:

A kollégium helyiségeibe a hozzátartozók, a nevelőtanár engedélyével mehetnek be.

- tanév kezdésekor

- rendezvények alkalmával

- szülői értekezlet vagy szülő látogatásakor

Egyéb esetben idegen a kollégium területén nem tartózkodhat.  Látogatók a porta előterében, illetve az aulában, a kijelölt helyen tartózkodhatnak.

5. Napirend:

	6.30 
	Ébresztő

	6.30-7.00
	Szobarendezés, ágyazás, tisztálkodás

	7.00
	Reggeli

	7.20 – 8.00 
	Felkészülés, iskolába távozás

	12.00
	Érkezés folyamatosan

	12.00 – 13.30
	Ebéd

	11.30 -15.00 
	Szabadidős program

	15.00 – 17.30
	Tanulószobai foglalkozás 

	17.30
	Vacsora

	17.50 – 19.45
	Kimenő

	21.55-ig
	Tisztálkodás, ágyazás - egyéni programok

	22.00 – 6.30 
	Villanyoltás, Pihenő, teljes csend


III. Helyiségek használatával kapcsolatos szabályok
1. Szobák rendje

Az ágyak elrendezése az egészségügy előírásoknak megfelelően - egymástól 1 m-es távolságban történik. Ágyakat összetolni nem szabad - egymás mellett feküdni nem lehet.

A berendezési tárgyakat rendeltetésszerűen kell használni - figyelembe véve az egészségügyi, a baleset- és tűzvédelmi előírásokat.


a./ Egészségügyi: tisztálkodás, takarítás, egyéni ruházat rendben tartása, mosás, szárítás, vasalás, szekrényrend - ellenőrzés hetente, illetve alkalmanként.


b./ Baleset megelőzés: tanulóink tanév kezdetén, balesetvédelmi oktatáson vesznek részt

- egymás testi épségének megőrzése érdekében - egymással birkózni, verekedni tilos!

c./ Tűzvédelmi:  tanulóink a tanév elején tűzvédelmi oktatáson vesznek részt.



Az ajtók, ablakok eltorlaszolása tilos!



A zárak karbantartása folyamatos



Dohányzás, nyílt láng használata tilos!

2. TV szoba:

- TV nézésre, videó- és DVD filmek megtekintésére szolgál
- Ping-pongozni itt tudnak a fiatalok

- A csoport megbeszélésnek helye

- Felkészülésre - tanulásra igénybe vehetik a tanulók

- Rendbetartása takarítási rend alapján

3. Hálószoba:
- Pihenésre

- Tanulásra

 - Egyéni foglalkozásokra

- Étkezésre /Asztalnál lehet étkezni. Aki eszik, maga után rendet hagy. Szemetest kiüríti 

Az asztalát tiszta állapotban hagyja.
Mosáskor a ruháit itt szárítja
Rendben tartása: Takarítási rend szerint. 

Hetente szerdán – tanuló szobai foglalkozás után nagytakarítás van
4. Fürdőszoba


- tisztálkodásra / fürdés, mosakodás, fogápolás, stb/


- mosásra használható

Az eszközök, gépek rendbetétele, a használó kötelessége / Centrifuga, mosógép /
5. Udvar, tornaterem, ebédlő:

Az udvart és a tornatermet a Városi Kollégium tanulóival közösen használjuk.

A tornateremben nevelői felügyelettel lehet tartózkodni. 
Az igénybevétel lehetőségeit figyelembe véve, időpont egyeztetés, beosztás alapján.

Az ebédlő reggelizésre, ebédelésre, vacsorázásra használható.

6. "A nevelési - oktatási intézményben, továbbá nevelés - oktatási intézményen kívül a gyermekek, tanulók részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre káros élvezeti cikkek árusítása, fogyasztása".

(11/1994.VI.8./ MKM rendelet 6.§. (9) bek.

7. A kollégium hasznosításáról tanítási szünetekben az iskola igazgatója dönt, meghallgatja a kollégium diákjainak képviselőjét és nevelőket.

IV. A házirenddel kapcsolatos szabályok

A házirendet minden kollégista - tanév kezdetén, az első szeptemberi (1-5-ig) megbeszélésen ismerik meg, véleményezik, aláírásukkal elfogadják. 
A tanév folyamán felvetődő - módosított javaslatokat félévente megvitatjuk.

A házirend módosítása március 15-ig történik. A házirendet a kollégium vezetője készíti el.

A nyitva tartás és a kimenő idejét egységesen szabályozza a (leány, fiú) kollégiumban.

A házirend megtalálható a faliújságon, a hálószobákban, a nevelői szobában, és az intézmény igazgatójánál.

Napirend

Ébresztő: 6.30-kor
6.30-8.00 óráig folyamatosan: szobákban az ágyak megigazítása (ágyneműt összehajtva kell betenni az ágyneműtartóba), pléddel letakarni az ágyat, a függönyt elhúzni (a sötétellő függönyt két oldalra összehúzva, a nylon függönyt széthúzva). Szőnyegigazítás, asztalon elrendezni az ott hagyott dolgokat. A ruhaszárítón csak a száradni kitett ruhák maradhatnak. A fogason csak a kabát lehet.

A saját szekrénybe kell a többi ruhát, eszközt, értéket (ágyneműtartóba az ágynemű + pizsama + papucs helyezhető). Szemét összegyűjtése a szemetes, szükség szerint a kukába ürítése.

Folyosó, fürdőszoba rendben maradjon. Ha szükséges - a takarítási rendben kiírt felelős - söpör, szemetet gyűjt, szőnyeget igazít.

A WC-ket lehúzni, rendbe tenni!

Tisztálkodás - folyamatosan mosakodás, fogmosás, fésülködés, borotválkozás (fürdés nincs!)

Reggeli:


7.00-kor a csoport közösen megy reggelizni, nevelő felügyeletével, a kijelölt helyen reggeliznek. Reggelizés után mindenki a saját helyét rendben hagyja, a mosatlant visszaviszi.

Ellenőrzi az iskolai felszerelését, saját szobában beszélgetés, szobarendezés.

A tanuló reggelizés után a kollégiumon kívül is tartózkodhat, de viselkedésével nem zavarja a környezetét.


A kollégiumot 8.00 óráig elhagyja, az iskolai foglalkozásokhoz szükséges felszerelést (tankönyv, füzet, írószer, tornaruha munkaruha, stb.) magával viszi.


Tanóra kezdetére minden tanuló köteles megjelenni!


Óráról való távolmaradásra engedélyt az osztályfőnöktől, illetve igazgóttól, vagy az igazgató helyettestől lehet kérni.


12.00-től folyamatos érkezés az iskolából - ebédelés

Szabadprogram - kimenő 15.00-ig

Sportszakkör, korrepetálás, szervezett program

15.00-től előkészület tanulásra (órarend szerint a tanszerek előkészítése, bepakolása).


 (naponta) szilencium: tanulás, házi feladat, egyéni foglalkozás.

Tanulószoba rendje

Tanulószobai foglalkozások ideje: 15-17.30-ig

Tanulószobai foglalkozások:

15-16-ig mindenki felkészül az órarend szerint a tanórákra 

Házi feladat: szóbeli, írásbeli

16-16.15-ig szünet

16.15-től Önálló tanulás  

Egyéni foglalkozás: felzárkóztatás, tehetséggondozás

Gyakorló feladatok, gyűjtő munka

17.00-tól Személyiség fejlesztés

Iskolai hiányzás, távollét után a tanuló feladata, hogy az elmaradását pótolja. Füzetvezetés, tananyag tanulása.

Szakköri vagy egyéb elfoglaltság esetén előre kell készülnie, illetve utólag felkészül. Aki ezt nem tartja be, tanulószoba ideje alatt nem mehet szakkörre.

· Akinek gyakorlati napja következik, neki is tanulnia kell! 

Gyakorló feladatokat végez, szakmai ismeretet tanul, vázlatot készít, - és amit még a nevelő számára feladatként kijelöl.

      A felkészüléshez igénybe veheti a kollégiumban, ill. az iskolában elérhető segédanyagokat./lexikonok, könyvtár, internet, stb./

        Segítséget kérhet nevelőjétől, osztálytársától, tanulópárjával felkészülhet.

        Tanulószoba kezdésére időben, a szükséges felszereléssel, a saját asztalánál kezdi a tanulást. Órarend szerint felkészül a következő tanítási napra.

        Házi feladatát elkészíti, megtanulja a leckét. Gyűjtő munkát végez.

        Társait nem zavarhatja a felkészülésben.
        Egyéni foglalkozáson vesz részt

Takarítás - takarítási rend szerint.

17.30-tól vacsora - a csoport közösen megy vacsorázni a nevelő felügyeletével. A kijelölt helyen van az étkezés - utána mindenki a saját helyét rendben hagyja, a mosatlant visszaviszi.


19,45-ig kimenő (szabad program) 

Szervezett program (TV nézés, videofilm megnézése, sportolás, játék, zenélés, stb.)


19,45-től folyamatosan tisztálkodás, fürdés.


Az ágyat lefekvésre előkészítik (megágyaznak).20.30-ig

Mosás (maximum 20.00-ig). 
Fürdőszoba: Mosógép és környéke rendbe tétele (aki használta) 

Gitározás, zenélés 20 óráig.


Esti TV nézés alatt (20 óra után) a tanuló viselkedésével nem zavarja környezetét, zajosabb játékokat a szobákban lehet játszani.

Pótvacsora fent – szobafelelősök irányításával./20.30-ig/ Hetente egy szoba felel az étkezés utáni rendre - kiírás szerint: /akik közös helyiségek takarítását végzik/
Esti TV-zés után mindenki rendben hagyja a helyét, széket, fotelt helyére igazítja, a szemetet eltakarítja 
21.55-ig számítógépet, TV-t lekapcsolják – rendet hagynak.

22 órakor villanyoltás - pihenés.

Szolnok, 2009. Szeptember.01.
…………………………………………..

Szilvás Ágnes
Igazgató
…………………………………                            ………………………………

Kálmánné Ligeti Éva




 Patkós Csabáné
         Csoportvezető nevelő 



    Csoportvezető nevelő

………………………………                                 ………………………………

     DÖK képviseletében                                                    DÖK képviseletében
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